
การใช้งาน Google Slides 

Google Slides คือ โปรแกรมสร้างสไลดส์ าหรับการพรีเซ็นต์งานคลา้ยกบั Microsoft 

PowerPoint แต่จะเป็นการใชง้านแบบออนไลน์ท่ีสามารถสร้างและจดัรูปแบบสไลด์ รวมทั้งท างาน

ร่วมกบัผูอ้ื่นไดพ้ร้อมกนั ซ่ึงคอ่นขา้งเป็นท่ีนิยมในปัจจุบนั เน่ืองจากสะดวก และยงัสามารถใชง้านได้

ฟรี โดยในวนัน้ีเราจะมาแนะน าวิธีการใชง้าน Google Slides เบื้องตน้ส าหรับมือใหม่กนั 

การเข้าถึง Google Slides 

- เขา้ถึงไดจ้าก http://Slides.google.com หรือเมือ่ login อยู่ในระบบแลว้ ท่ีเมนู Google Apps 

เลือก "สไลด์" 

 

- จะปรากฏหน้าจอ google slides ดงัน้ี 

 



 

1. เมนูส าหรับการสร้างเอกสารประเภทอื่น ๆ 
2. สร้างไฟล์ใหม่ 

3. เทมเพลต 

4. ไฟล์งานล่าสุดของคุณ 

5. เปลี่ยนมุมมอง 

6. เปลี่ยนการจดัเรียง 

7. เปิดไฟล์จาก Google Drive 

 



วิธีแก้ไขและเพ่ิมรูปแบบให้กับสไลด์ 

1. การแทรกและจัดวางข้อความ รูปร่าง และเส้น 

- คลิกท่ีปุ่มเมนู แทรก (Insert) ดา้นบน จากนั้นก็เลอืกส่ิงท่ีตอ้งการแทรกลงในสไลด ์เช่น กล่อง
ขอ้ความ รูปภาพ เสียง รูปร่าง เส้น และอื่น ๆ 

 

2. การเพ่ิม ลบ และจัดระเบียบสไลด์ 

- หากตอ้งการเพิ่มสไลด์ ให้คลิกปุ่ม + ท่ีมุมซ้ายบน หรือคลิกปุ่มลูกศรขา้งปุ่ม + เพื่อเพิ่มสไลด์

ใหม่พร้อมการออกแบบ 

 



- ส าหรับการท าส าเนาสไลด์ ให้คลิกขวาสไลด์ท่ีตอ้งการท าส าเนาทางดา้นซ้ายแล้วเลือก ท า

ส าเนาสไลด์ 

 

- ส่วนการลบสไลด์ ให้คลิกเลอืกสไลด์ท่ีตอ้งการลบทางดา้นซ้าย (กด Shift คา้งไวห้ากตอ้งการ

คลิกเลอืกหลายสไลด์พร้อมกนั) จากนั้นให้กดปุ่ม Delete หรือ Backspace แต่จะใชว้ิธีคลิกขวาแลว้

เลือก ลบ ก็ไดเ้ช่นกนั 

 



3. การเพ่ิมภาพเคลื่อนไหวลงในสไลด์ 

- ถา้จะท าขอ้ความหรือรูปภาพแบบเคลื่อนไหว ให้คลิกขอ้ความหรือรูปภาพท่ีตอ้งการให้

เคลื่อนไหวได ้จากนั้นคลิก แทรก > ภาพเคลื่อนไหว 

 

- สามารถเพิ่มเอฟเฟกต์ขณะเปลี่ยนหน้าสไลด์ไดด้ว้ยการคลิกขวาสไลด์ท่ีตอ้งการเพิ่มเอฟ

เฟกต์ทางดา้นซ้าย แลว้เลือก การเปลี่ยนสไลด์ 

 



วิธีแชร์สไลด์เพ่ือท างานร่วมกับผู้อื่น 

1. ในการแชร์สไลด์ให้ผูอ้ื่นนั้น สามารถท าไดด้ว้ยการคลิกปุ่มแชร์ท่ีมุมขวาบนในหน้าสไลด์นั้น ๆ 

 

2. ถา้หากยงัไม่ไดต้ั้งช่ือเอกสาร จะมีหน้าต่างขึ้นมาให้ตั้งช่ือก่อนแชร์ (สามารถกดขา้มได)้ 

 

3. จากนั้นก็เลือกว่าตอ้งการแชร์สไลด์ให้ใครบา้ง หรือจะเลอืกเป็นวิธีส่งลิงกก์็ไดเ้ช่นกนั โดยสามารถ
ก าหนดสิทธ์ิไดว้่าตอ้งการให้ใครสามารถดูไดเ้ท่านั้น และใครท่ีสามารถแกไ้ขสไลด์ได ้

 



วิธีเซฟเป็นไฟล์ Microsoft PowerPoint 

ถา้หากตอ้งการเซฟเพื่อส่งไฟล์ไปให้คนอืน่เปิดในโปรแกรม Microsoft PowerPoint ก็สามารถ

ท าไดง้่าย ๆ เพียงแค่คลิกท่ีเมน ูไฟล ์> ดาวน์โหลด จากนั้นเลือก Microsoft PowerPoint (.pptx) เพียง
เท่าน้ีก็สามารถเซฟเป็นไฟล์แบบ pptx ไดแ้ลว้ 

 


